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勞動部勞動力發展署桃竹苗分署 

113年度接受委託辦理訓練注意事項 

一、辦理訓練方式： 

  (一)委託訓練師資，除以本分署內聘師資外，得安排外聘師

資進行授課；課程以不影響本分署現有自辦職業訓練年

度訓練及技能檢定、技能競賽等業務之方式進行。 

  (二)本分署除應函復委託單位申請書評估審查結果外，另對

於同意委託單位之申請書應制定訓練計畫，委託單位收

取訓練計畫後，應於開訓日前10日內函復且繳交訓練費

用，分署據以執行訓練計畫。 

  (三)委託單位(政府機關或公私立學校單位除外)送訓之學員

需為委託單位之正式受僱員工，不符合規定者本分署不

予接受該單位委託訓練。 

  (四)委託單位委訓時數至少需24小時(含)、委訓人數10人

(含)以上，但訓練班次有其特殊性，無法依此原則辦理

時，得依內部行政程序專案核定後實施。 

  (五)訓練時段：日間08:20至16:30(以8節列計) 

                夜間18:30至21:40(以4節列計) 

  (六)委託單位受訓學員應依訓練老師指導操作，未經同意擅

自操作或惡意破壞致機具設備受損者應負損害賠償責任，

委託訓練學員受訓期間比照分署職訓學員遵守相關規定。 

  (七)委託單位如特別原因課程內容異動或延期訓練等，委託

單位需來函經本分署同意後進行。  

二、辦理訓練收費標準：  

  (一)鐘點費： 

 1.內聘: 內聘師資係指各訓練工場實際擔任訓練工作之

聘任職業訓練師及聘用人員，其超時及兼課鐘點費依

「勞動部勞動力發展署所屬分署超時授課及兼課鐘點

費支給基準表」之標準支給。 

 2.外聘:鐘點費依「本分署外聘兼課教師實施要點」規定
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辦理。 

 3.術科得視實際需要額外增加助教1位或依委託單位需求

增聘師資。 

  (二)學雜費、材料費：依「自辦職前各項訓練費用編列標準」

(如附表1)編列，如有未規範之職類，再依「辦理委外

(補助)職前訓練材料費參考表」(如附表2)收費，另材

料費得視課程實際需要與委訓單位協商訂價。 

  (三)水電費：依「本分署場地借用收費標準表」標準收費。 

  (四)機具設備場地維護費：依「本分署場地借用收費標準表」

標準收費。 

  (五)行政管理費：依各該班次訓練總費用之10％收費。 

  (六)保險費：依職業災害保險月投保薪資下限(113年公告之

基本工資)乘以教育業之職災費率(0.11%)計算每人每月

所需職災保險費。 

  (七)屬專案或特殊性質訓練者，訓練費用得由雙方協議訂定。 

  (八)訓練費用付款方式於開訓3日前由委託單位將訓練費用

以電匯方式匯入台灣銀行平鎮分行（帳號12103607004

6）；戶名：就業安定基金_桃竹苗分署410專戶；於收到

款項後開立自行收納款項統一收據交委託單位收執。 

三、申請單位於申請或辦理期間，若文件不全者，應於接獲本

分署通知後5日（工作天）內補正，逾期未補正者，本分

署得不受理申請或不接受委託。 

四、本分署地址及聯絡人電話： 

     地址：326020桃園市楊梅區秀才路851號 

     電話：(03)485-5368分機 1603李業務輔導員永松 
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桃竹苗分署八大職群含括職類彙整表 

職群名稱 職群含括之職類 備註 

(1)能源服務 
冷凍空調、太陽能光電、室內配線、瓦斯

器具裝修、自來水管配管、用電設備檢驗 
 

(2)機電服務 機電整合、工業配線、可程式控制  

(3)物流服務 堆高機操作、倉儲管理、國貿業務  

(4)創意設計 
視覺傳達、商品設計、多媒體特效後製、

服裝樣板設計、服裝電腦打版 
 

(5)建築設計 室內設計、漆藝設計、裝潢木工  

(6)觀光休閒 房務與餐飲管理、飲料調製、烘焙  

(7)機械設計 
電腦輔助製圖、CNC 銑床、CAD/CAM、一般

手工及半自動銲接 
 

(8)資訊服務 
雲端數據與網管、遊戲開發、Java 程式、E

RP軟體應用、物聯網開發 
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勞動部勞動力發展署桃竹苗分署 

接受委託辦理訓練申請書 

1 申請日期 年  月   日(以郵寄郵戳為受理時間) 

2 申請單位  

3 地址  

4 聯絡人  

5 聯絡電話  

6 委訓職類  

7 班次           班(每班    人) 

8 委訓人數  

9 訓練對象  

10 訓練期間       年    月    日至     月     日 

11 訓練時段 □週六   □週日   □平日日間   □平日夜間 

12 訓練時數            小時 

13 訓練性質 
□養成訓練    □技術生訓練 

□進修訓練    □轉業訓練 

14 
學科訓練 

目標與內容 

 

15 
術科訓練 

目標與內容 

 

備註 

(請加蓋單位關防或印鑑章) 
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勞動部勞動力發展署各分署自辦職前訓練各項費用編列

標準表（含公務、就安、就保預算） 

一、學雜費： 

(一)支用於教材費、講義費、印刷裝訂費、文具紙張費、招訓宣導費及分署

評估為接受該職類訓練必要之個人性裝備等。 

(二)半年期（900小時）4,400元；一年期（1800小時）8,800 元。 

二、材料費：依據「技術人員養成訓練材料費標準表」(如附表) 

三、保險費：按勞工保險局公告之職訓保額、勞保費率、勞工職業災害保險第一

級月投保薪資、職災費率，依下列方式計算： 

保險費 = (職訓保額 × 勞保費率 × 90%)+(勞工職業災害保險第一

級月投保薪資 × 職災費率) 

註：90%為分署及個人各負擔 70%及 20%，餘 10%由政府負擔。 

四、鐘點費(超時、外聘)： 

(一)超時鐘點費：全月份授課總時數超過規定之基本時數者，每月最高超時

以 36 小時為限。（超時及內聘鐘點費均依「勞動部勞動力發展署所屬分

署超時授課及兼課鐘點費支給基準表」編列） 

(二)外聘師資鐘點費： 

1.符合職業訓練師甄審遴聘辦法訓練師資格者，得比照「公立大專校院兼

任教師鐘點費支給基準表」支付。 

2.符合職業訓練師甄審遴聘辦法訓練師資格者，經分署評估如依前開支給

標準仍無法聘請合宜師資時，得專案申請，惟其授課鐘點費日間每小時

不得超過前開支給標準之教授日間授課支給金額，夜間及假日每小時不

得超過前開支給標準之教授夜間授課支給金額。 

3.未符合職業訓練師甄審遴聘辦法訓練師資格者，得依「公立中小學兼任

及代課教師鐘點費支给基準表」之高級中等學校兼任教師支給基準支付。 

4.另具大專院校講師以上資格之學界師資鐘點費支給標準，請依「公立大

專校院兼任教師鐘點費支給基準表」辦理。 

五、外聘師資交通費：依據「講座鐘點費支給表」之附則 5規定核實支給往返交

通費。 

六、導師費：每班每月 2,000元。 

七、學員輔導員費：每人每月 130元。 
八、其他：分攤訓練工場水、電費、郵電等。 
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勞動部勞動力發展署各分署 

技術人員養成訓練材料費標準表 
   製表日期：111 年 9 月 

訓練職類 訓練期限 材料費（元／人） 備註 

鉗工 
半年 7,567   

一年 15,132   

機械製圖 
半年 4,625   

一年 9,249   

銑床工 
半年 14,713  16.3 

一年 29,424   

模具工 一年 30,268   

機工 一年 31,948   

鑄造工 
半年 16,815   

一年 33,630   

汽車修護 
半年 9,249   

一年 18,498   

重機修護 半年 15,891   

汽車板金工 一年 34,470   

板金工 一年 28,587   

焊接工 
半年 48,764  54.2 

一年 97,527   

冷作工 一年 73,313   

衛生配管工 
半年 9,753   

一年 19,505   

水電工 一年 28,587   

建築製圖工 一年 9,249   

建築工 
半年 9,249   

一年 18,498   

木工 一年 24,382   

木模工 一年 24,382   

傢俱木工 一年 24,382   

油漆塗裝工 一年 29,428   

儀表修護工 一年 17,824   

室內配線工 半年 14,713  16.3 

工業配線工 
半年 19,590  21.8 

一年 39,179   

配電外線工 一年 29,091   
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訓練職類 訓練期限 材料費（元／人） 備註 

電機修護 
半年 18,496   

一年 36,993   

工業電子 
半年 15,470   

一年 30,942   

電子修護 一年 14,628   

電焊工 一年 73,313  40.7 

視聽電子 一年 17,655   

冷凍空調 一年 18,496  10.3 

車床工 
半年 11,014   

一年 22,029  12.2 

西服工 一年 24,214   

電工 半年 15,891   

印刷工 一年 33,630   

縫紉工 一年 14,125   

電鍍工 半年 24,382   

熱處理 半年 27,912   

電工 一年 31,780   

工業配管 一年 53,808   

磨床工 一年 22,028   

製版工 一年 81,216   

配管工 
半年 18,328   

一年 36,655   

儀具製造 一年 67,260   

精密機械 一年 31,948   

金屬造型 一年 50,948   

化工 一年 28,755   

艤裝工 一年 18,496   

電器修護 一年 14,461   

微電腦 一年 45,821   

特種電焊 半年 116,488  129.4 

機具製造 一年 67,260   

程式設計 半年 20,091   

自動控制工程 一年 46,569  25.9 

觀光餐旅管理 半年 5,005   

國貿英文文書 半年 4,004   

觀光商店店員 半年 3,337   

電腦數值控制機械 半年 15,838  17.6 
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訓練職類 訓練期限 材料費（元／人） 備註 

油氣壓自動控制 
半年 19,421   

一年 38,843   

電腦操作 3個月 10,003   

系統分析 3個月 6,669   

金屬表面處理 一年 38,760   

室內設計施工 一年 18,339   

精密機工 一年 30,749   

機械與傢俱板金 一年 35,602   

視聽媒體製作 500小時 17,263   

西餐廚師 半年 25,894   

中餐廚師 660小時 18,799   

美髮 半年 15,537   

美容 500小時 12,587   

女裝製作設計 半年 6,665   

電繡設計實務 半年 6,347   

電腦實務應用 四個月 12,692   

印刷設計製版 半年 32,998   

食品烘焙 半年 9,518  10.6 

建築設計實務 一年 29,397   

事務機器修護 3個月 5,552   

珠寶鑲嵌 半年 14,277   

徵電腦應用控制 一年 58,381   

建築工程電腦實務 半年 10,335   

家具裝潢 一年 31,317   

電腦輔助機械製圖 
半年 10,960  12.2 

一年 21,921   

營建估價施工 一年 36,361   

電腦輔助建築製圖 半年 10,960  12.2 

室內設計實務 一年 39,853  22.1 

金屬工藝 一年 54,501   

材料熱處理 一年 49,929   

中文電腦編輯排版 半年 18,047   

精密模型 一年 54,140   

電腦實務應用 半年 15,039  16.7 

電腦資料處理 660小時 12,031   

備註：訓練期限半年時數為 900小時；一年時數為 1,800 小時。 
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辦理委外(補助)職前訓練材料費參考表 
111年 8月 31日發訓字第 1112510215號函修正，並自 111年 8月 31日實施 

代碼 訓練職類 材料費(元)人/小時 備 註 

1322 婚禮顧問師 26 ◎依行政院主計處之物價

消費指數之商品類(含

食 物 ) 指 數 上 漲 率

10.03%調整修正。 

◎公式： 

104年度指數為 97.83、 

111 年 1~7 月平均物價

指數為 107.64，消費者

物價指數累積上漲率＝

=(107.64-97.83)/97.8

3=10.03%。 

2131 電腦系統設計師及分析師 19 

2132 電腦程式設計 19 

2139 其他資訊專業人員 19 

2141 建築及都市交通計畫 19 

2142 土木工程 24 

2145 機械工程 20 

2153 製圖及測量 22 

2420 商業專業人員 29 

2607 人力發展及就業服務專業 18 

3112 營建工程技術 20 

3113 電機工程技術 30 

3114 電子及電子通訊工程技術 24 

3121 製圖 22 

3122 生物科學技術員 31 

3129 其他工程科學技術 20 

3131 資訊助理 19 

3132 資訊設備管制 19 

3141 影像及電子設備管制 22 

3162 安全、衛生及品質檢驗 23 

3411 證券及財物經紀 13 

3412 保險業仲介 14 

3413 不動產經紀 14 

3414 旅遊顧問 22 

3415 工商業銷售代表 19 

3601 行政秘書 19 

3609 其他行政助理專業 31 

3921 室內及商業設計人員 31 

3922 廣播、電視及其他播報員 36 

3923 
街頭、夜總會及有關音樂、歌唱及舞

蹈人員 
26 

4112 文字處理及有關機器操作員 18 

4114 事務秘書 14 

4222 觀光及旅館從業人員 19 

5113 響導人員 24 

5121 家事服務管理 20 

5122 廚師 36 

5123 酒及飲料調製 31 

5124 餐飲服務 31 

5131 褓姆 31 

5132 陪病人員(特別看護、居家護理) 24 

5141 理燙髮、美容 43 
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代碼 訓練職類 材料費(元)人/小時 備 註 

5142 殮葬、遺體防腐化妝 31 

5149 其他個人服務工作人員 34 

5205 保全人員 19 

5320 商店售貨員 31 

6011 農藝作物栽培 31 

6012 園藝作物栽培 36 

6030 農牧綜合經營 31 

7123 營建木工 36 

7137 建築物電力系統維修 24 

7141 油漆工 17 

7212 焊接 54 

7213 板金、冷作 29 

7222 工具製造 37 

7231 機動車輛裝修 18 

7234 其他機械裝修 23 

7241 電機裝修 24 

7242 電子設備裝修 22 

7244 電信及電力線路架設 36 

7313 珠寶及貴金屬製作 36 

7321 砂輪成型及陶瓷製坏 26 

7324 玻璃、陶瓷及有關製品美飾描繪 26 

7331 織品、皮革及有關材質手工藝品製作 26 

7332 木材及其他材質手工藝品製作 31 

7344 照相 24 

7912 穀類食品及糖果製造(食品烘焙) 34 

7919 其他食品製作處理 31 

7922 家具木工 21 

7933 裁縫及製帽 26 

7935 織品、皮革及有關打樣工及剪裁工 22 

7936 縫紉、刺繡 26 

7942 製鞋工 24 

8122 鑄造 19 

8163 焚化爐、水處理及其他設備操作工 26 

8211 工具機操作 12 

8251 印刷機操作工 19 

8263 縫製機操作工 24 

8312 電機設備組裝 21 

8422 大客車駕駛員 8 

8423 大貨車駕駛員 8 

8442 吊車、起重機操作 25 

9131 家庭傭工及清潔工 31 

1 其他 12 
 


